
NFS-e 

• Processo de envio, analise e validação da 

NFS-e 



Faturamento 

• Para executar este processo o sistema Uno ERP deve estar na 

versão 10.08.1 ou superior 

 

 

• A partir desta versão todos os pedidos e plano de serviço faturados, 

são validados para gerar o arquivo de remessa no modo Off-Line ou 

serem enviadas para a prefeitura diretamente no modo On-Line via 

“WebService” 

 

• Observação: O serviço On-Line via “Web Services” depende da 

disponibilização deste serviço pela prefeitura. 



• Acesso 

• Descrição da Tela 

• RPS pendente para envio 

• RPS em processamento 

• RPS autorizada 

• Cancelar Envio 

• Sincronismo RPS 

• Cancelar RPS 

• Histórico do processo de validação 

• Portal da Prefeitura 

• Monitor de Integração 

• Download processo OffLine  
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• Utilizando a tela, critério da consulta 

VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

Período Inicial e Período Final define a data de 

pesquisa das notas faturadas, pendentes para 

envio, em processo e autorizadas pela 

prefeitura. 

• Utilizando a Busca 

Tipos de busca: 

 



• Definição dos tipos de busca 

1. Notas fiscais pendentes para envio 

 1.1- Lista as notas fiscais que não foram enviadas para validação 

da prefeitura. 

 1.2 – Lista as notas que estão aguardando o envio para o servidor 

de RPS ou que estejam com algum tipo de restrição devido a falta 

de informação ou informação incorreta no cadastro do cliente, tipo: 

item do serviço, situação fiscal, NOP e dados incorretos relacionado 

há alguma regra fiscal não informada na empresa prestadora do 

serviço. Este tipo de erro é uma pré-validação do sistema antes de 

enviar o arquivo para a prefeitura, evitando que seja enviada a RPS 

para a prefeitura com erro. 

 1.3 – As notas que ficarem represadas nesta opção, devem ser 

consultado neste tipo de busca utilizando a opção do histórico de 

consulta. Para ver como consultar o histórico clique aqui. 

 

 

VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
Na imagem abaixo temos duas notas pendentes para envio, aguardando o 

processo do cron executar a rotina de validação e envido da nota para 

validação. O tempo de execução para esta rotina ocorre no intervalo de 1 

minuto. 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Definição dos tipos de busca 

2.    RPS’s aguardando processamento na prefeitura 

 2.1- Lista as notas fiscais já transformadas em “RPS” que 

passou na validação do sistema e foi enviada para o processo de 

validação na prefeitura. 

 2.2 – É nessa lista que retorna os erros de validação da 

prefeitura para o RPS. 

 2.3 – Os erros que ocorrem na validação pela prefeitura devem 

ser consultado neste tipo de busca utilizando a opção do histórico de 

consulta. Para ver como consultar o histórico clique aqui. 

 

 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
Na imagem abaixo temos duas notas em validação na prefeitura, aguardando 

o processo de validação para receber o numero de NFS-e gerado pela 

prefeitura e alterar a situação do RPS para Autorizado. O tempo de execução 

para esta rotina depende da validação da prefeitura. Se ocorrer algum erro 

de validação pela prefeitura, é listado nesse tipo de busca. 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Definição dos tipos de busca 

3.    NFS-e emitidas na Prefeitura 

 3.1- Lista as notas fiscais já transformadas em “RPS” que 

passou na validação da prefeitura e geradas a suas respectivas NFS-

e. 

 3.2 – Para o tipo de envio direto via Webservice o processo é 

finalizado nesta etapa, podendo já consultar a nota “caso necessário” 

direto na prefeitura. Para o tipo de envio Off-Line (prefeituras que não 

disponibiliza o envio via Webservice), via arquivo de remessa é 

necessário baixar o arquivo gerado para importação direto no site da 

prefeitura.  

 3.3 – Modo Off-Line, como baixar o arquivo, clique aqui. 

 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Cancelar envio 

 - O cancelamento do envio só é possível ser feito no tipo de 

busca  

 - O cancelamento do envio, também cancela o faturamento e 

deve ser utilizado caso o RPS apresente erros de validação. 

 - Para efetuar o cancelamento, selecione o RPS que deseje 

cancelar o envio e clique no botão  , após este processo o 

sistema abre a tela VDW1000C   para informar o motivo do 

cancelamento, conforme imagem  abaixo. 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Sincronizar RPS´s Pendentes 

 - O Sincronismo do envio só é possível ser feito no tipo de 

busca  

 - É utilizado para sincronizar notas que foram validadas pela 

prefeitura mas não retornou ao sistema, que esta no modo Em 

processamento ou lote, ao utilizar esta opção o sistema verifica se 

houve validação da nota selecionada na prefeitura e retorna a situação 

da mesma, informando se esta com erro ou foi validada. Se não 

houver retorno significa que ainda não houve processamento da 

mesma pela prefeitura. 

  



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

Selecione a nota 

para sincronismo 

• Nota esta em espera a mais de 5 minutos, utilize o sincronismo para 

consultar o status, selecione a nota e clique no botão  

  



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• O sistema efetua a consulta e altera a situação do RPS de acordo 

com a resposta da prefeitura. 

Obs: A alteração do RPS depende da validação e resposta da 

prefeitura. 

  

Sincronismo efetuado, efetue novamente a 

consulta para verificar a situação do RPS 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Cancelar NFS-e na Prefeitura 

 - O cancelamento do RPS, só pode ser utilizado no tipo de 

busca  

 - É utilizado para cancelar definitivamente o RPs direto na 

prefeitura no modo ONLINE, o modo Off-Line é necessário cancelar 

diretamente o RPs na prefeitura. 

 - O sistema libera está opção somente para RPS já geradas na 

prefeitura, permitindo o cancelamento da mesma. O cancelamento de 

um RPS validado pela prefeitura é irreversível. 

  



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Selecione a nota para cancelamento e clique no botão 

CancelarNFSENaPrefeitura  

  
Ao selecionar 

cancelar o 

sistema libera a 

tela de motivo 

Informe o motivo 

do cancelamento 

e cliente em 

enviar 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• O sistema envia o cancelamento para a prefeitura para 

homologação, ao ser aceito o sistema altera a situação do RPS 

para canelado e inclui o ícone      “cancelado”. 

Obs: Este processo também cancela o faturamento da nota no 

sistema. 

  



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
Verificando o Histórico do processo de envio. 

, O processo de consulta do histórico é igual para todos tipos de busca. 

Para verificar o histórico de um RPS, selecione o RPS conforme imagem 

abaixo. 

RPS selecionado 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
- Selecione a nota que deseja consultar e clique no botão visualizar 

Histórico.  

 O sistema lista a tela EDW0004 – Registro de Histórico 

Botão histórico, ao 

selecionar o 

sistema abre a 

tela de Registro 

de histórico 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
- A consulta de histórico é feito por RPS, o ícone  indica que existe 

histórico disponível do RPS na data em que se encontra. 

Lista de 

Data com 

histórico 

disponível 

Data com histórico 

disponível. 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 
- Selecione uma data com histórico e verifique o log do processo. 

- No log de processo é possível verificar toda a validação e erros do RPS. 

Log do processo 

de todo processo 

de validação. 

Utilize a barra de 

rolagem para 

verificar o log 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Ícone de acesso ao portal da prefeitura 

 

O sistema disponibiliza a opção de acesso ao site da prefeitura, clique 

no ícone , neste momento é aberto em uma nova aba com 

acesso ao portal da prefeitura.  

Obs: Devido a probabilidade de alterações do link do RPS pela 

prefeitura, esta configuração é feita direto no servidor do cliente, caso 

o acesso a sua prefeitura não esteja disponível, solicite a configuração 

do mesmo por ocorrência. 

  



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Monitor de Integração 

• O monitor de integração é responsável pelo gerenciamento e envio 

das notas para a prefeitura, ou seja, seu sistema envia a nota direto 

para o monitor de integração e o monitor de integração envia a nota 

para a prefeitura. Para acessar o monitor clique no ícone  

• Para o processo On-Line este processo serve apenas de consulta, 

para o processo Off-Line é utilizado para baixar o arquivo RPS 

gerado para importação direto no site da prefeitura pelo usuário. 

 
 

 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

• Ao clicar no ícone  é aberto a tela do Monitor 

  
 

 Menu, selecione o 

seu tipo de envio, 

OnLine ou OffLine 

Lista de RPS’s 

processadas ou 

em 

processamento Situação 

do RPS, 

neste 

caso 

modelo 

OnLine 



VDW1000 –Nota Fiscal de Serviço 

(RPS) 

Modelo OffLine  
 

 
Modelo Off-Line 

selecionado 

Situação do RPS, 

Recebida Off-Line, 

indica que esta 

disponível para 

Download do Arquivo 



Para baixar o arquivo gerado: 
 

 
1 – Selecione o 

Arquivo  

2 – Clique na 

opção Download 

em Lote 

3 – Salve o arquivo 

em seu computador, 

acesse o site da 

prefeitura e importe o 

arquivo 


